
出展に際しての諸連絡事項

必ずご覧ください

令和４年９月２７日

諏訪圏工業メッセ実行委員会事務局

■諏訪圏工業メッセ２０２２ 会場連絡先■
（設置期間：１０月１３日（木）〜１５日（土）の３日間）
電話 ０２６６-７８-７９１０ ＦＡＸ ０２６６-７８-７９１１

出展社必携

※社内のメッセ関係者全員に周知願います

※工業メッセ会期中は交通渋滞が予想されますので
できるだけ【左折IN・OUT】にご協力をお願いいたします

※新型コロナウイルス感染拡大防止にご協力お願いします



諏訪圏工業メッセにおける
新型コロナウイルス感染防止のための対応指針より 抜粋（１）

●重点ルール
メッセでは、感染症拡大防止のため、
①密（密閉・密集・密接）の回避②マスク着用③手洗い・消毒の励行
の３点をだれもが守るべき基本的な重点ルールとしている。

●スローガン
“感染しない・させない～「みんなで対策・みんなで予防」

【抜粋】出展社の皆様への協力依頼事項

●計画時

• 顧客を招待する際に会場での検温があること、マスク着用が必須であることなど注意事項の周知 ・
徹底を行う。

• 事前アポ取りの促進による商談の効率化とブースでの密の防止を行う。
• 感染防止対策のため、試食などの販促活動は禁止 とする。
• 自社ブースにおける密を避けるため、説明員等のスタッフ人数を１小間（５㎡）当たり２人以下（でき
るだけ１人）とする 。

• サンプルやノベルティ等の配布はしない 。
• 名刺交換は電子的に実施することを推奨する。

●出展準備時

• ブースデザインにあたり、密を発生させるリスクを抑えるよう通常よりスペースに余裕を確保する。
• 商談エリアで来場者と対面となるレイアウトの場合には、双方のマスク着用を徹底しつつ、必要に
応じて飛沫感染防止のためのアクリル板やビニールカーテン等の遮蔽物を設置する。

• 自社ブースに説明員等で参加する自社スタッフ及び外注先の日別名簿を作成する。

• 自社ブースで使用するマスクや消毒液を用意する。
• 説明員として参加するスタッフの業務に必要な防護具（マスク、フェイスシールド等）を検討し、手配
する 。

• 可能であれば各社が日別の来場予定顧客名簿を含む商談予定表を作成し管理するよう努める 。
• 商品パンフレットや会社案内などの資料はデジタル化などの検討を行う 。

• 出展品等の接触感染防止のため、出展製品等の頻繁な消毒または来場者が展示物に触れにくい
ような工夫をする 。

●搬入時及び搬出時

• マスク着用と頻繁な手洗い、手指消毒をするよう徹底する。
• 自社ブース搬入開始前には特にドアノブや棚・テーブル・椅子の背もたれなどを清拭消毒を行う。
• 自社ブースで出たゴミは必ず持ち帰ることを徹底する。
• マスクやフェイスシールド、手袋など ウイルスが付着している可能性があるものは、ビニール袋など
に入れた上で必ず密閉し、自己責任において廃棄処分をする 。

• 自社ブース搬入完了時にブース内の共有物品や人の手が触れるものを清拭消毒する 。
• 搬出入スタッフ（外部会社含む）名簿を管理する。
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出展社の皆さんへの協力依頼事項



●会期中

• スタッフ全員のマスク着用の徹底と、商談や説明時なども含め大声で会話や呼び込みを控える 。
• 自社ブースに説明等で参加した自社スタッフ及び外注先の日別名簿を確認する 。
• 展示会場での商談は、極力事前に日時調整し後日ＷＥＢ会議などオンラインも活用するなど現地で

の商談が必要以上に長引かないよう工夫し、名刺交換も可能であれば電子的に実施する 。
• 自社ブース内の高頻度接触部位（出展製品、テーブル、椅子の背もたれ、ドアノブ、電気のスイッチ、
電話、キーボード、タブレット、タッチパネル、レジ、蛇口、手すりなど）を、各社にて責任を持って毎
日複数回清拭する。商談に使用するテーブル・椅子や製品などは商談毎に消毒する 。

• 自社ブースの来客状況によりデモンストレーションや商談時間を柔軟に調整し、密な状況を作り出
さない 。

• 自社ブース利用の日別の名簿を作成し、管理する 。
• 主催者が用意している「商談コーナー」を利用した場合は、利用の日別の名簿を作成管理する 。
• 外出や商談後にスタッフの手指の消毒を徹底する 。
• 閉館時間になったら速やかに商談を終えて来場者に退館を促す 。
• 会社案内や製品カタログなどの配布物は「置き渡し」とし、直接手渡しはしない 。

詳しい対応指針については諏訪圏工業メッセホームページをご覧ください。

https://suwamesse.jp/covid-taisaku/

諏訪圏工業メッセにおける
新型コロナウイルス感染防止のための対応指針より 抜粋（２）
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諏訪圏工業メッセホームページにある事前登録ページにアクセスし、
登録フォームへ情報を入力し、確認ボタンをクリック。完了画面となったら入力完了です。

事前登録

コロナ対策により搬入方法が変わっています！ご注意ください。

⚫ 搬入、設営を含め、来場される方は事前登録をお願いします。
⚫ A4入場証を必ずお持ちください。※事前登録が無いと入場までにお時間がかかります。
⚫ ご来場前に検温をお願いします。体調の悪い方は来場をご遠慮ください。
⚫ ご来場の際は、警備員・スタッフの指示に従い入場してください。

◼ 登録対象者 出展社、出展社手配の設営業者、来場者、実行委員会関係、報道等、
会場内に入る方は全員、登録が必要です。

◼ 事前登録期間 ２０２２年１０月１５日(土) まで

◼ 事前登録での入場を行う期間 ２０２２年１０月１０日(月)～２０２２年１０月１５日(土)
準備期間を含む会期終了まで

※展示会場は収容人数が制限されているため、入退館管理を実施いたします。
入場でお待ちいただく場合がございますが、ご協力をお願いいたします。
※本来場者証は、ご本人様のみ有効。コピー不可。

https://suwamesse.jp/

＜入場証＞

sample

事前登録について

右記QRコードを読み込むか、諏訪圏工業メッセHPよりご登録をお願いします。
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入力したメールアドレスに誤りがあるとリプライメールが届きませんのでご注意ください。



搬入出・通電のスケジュールについて

搬入出スケジュール

10月10日（月・祝） ８：３０～１６：３０ 特別作業が必要な小間・大型特装エリア出展社 搬入日

※大型什器の搬入が必要な出展社も、この日の時間内に搬入してください。

10月11日（火） ８：３０～１６：３０ 標準小間・特別作業が必要な小間・大型特装エリア出展社 搬入日

【２ｔ以上の車両】会場内への車両進入可能

10月12日（水） ８：３０～１６：３０ 標準小間 搬入日 ※ただし、展示会場内への車両進入は１５：００まで

【２ｔ以上の車両】会場内への車両進入不可

10月15日（土） １５：００～

１６：００～

１６：３０～１９：００

手運びによる搬出

【２ｔ未満の車両】 会場内への車両進入可能・搬出

【２ｔ以上の車両】 会場内への車両進入可能・搬出

※会場内の安全確認ができない場合は、時間が変更になる場合もございます。

10月16日（日） ９：００～１５：００ 【大型特装エリア】 搬出 ※10月16日（日）の搬出にご協力ください。

準備・搬入・会期・搬出のスケジュール

あらかじめ申請いただいた容量を事務局でご用意しています。
会場内電源は「全て仮設」です。申請以上の容量を使用されますと、会場内電源の全てに影響が出ます。
申請容量を超える電源の使用は固くお断りいたします。
下記時間以外の通電は一切行いません。

通電に関する注意事項と通電スケジュール

※ご注意 照明はすべて仮設となりますので、時間外作業等が生じる場合は別途燃料代等をいただく
場合があります。
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7:00 7:30 8:00 8:30 9:00 9:30 10:00 10:30 11:00 11:30 12:00 12:30 13:00 13:30 14:00 14:30 15:00 15:30 16:00 16:30 17:00 17:30 18:00 18:30 19:00 19:30 20:00

10月10日 月

10月11日 火

10月12日 水

10月13日 木

10月14日 金

10月15日 土 一部通電

         10時00分～16時30分

8時30分～15時30分

8時30分～18時30分

8時30分～16時30分

8時30分～16時30分

8時30分～16時30分

7:00 7:30 8:00 8:30 9:00 9:30 10:00 10:30 11:00 11:30 12:00 12:30 13:00 13:30 14:00 14:30 15:00 15:30 16:00 16:30 17:00 17:30 18:00 18:30 19:00 19:30 20:00

10月10日 月

10月11日 火

10月12日 水

開会式

10月14日 金 展示セッション　第２日　10時00分～16時00分

10月15日 土

10月16日 日 夜間警備 大型特装エリア出展社・特装出展社・大型車両搬出車　9時～15時（時間厳守）

開場準備 電源等調整 夜間警備

開場準備 展示セッション　最終日　10時00分～15時00分 手運び搬出 搬出（19時終了） 夜間警備

出展社搬入（2t以上の車両進入不可能）　8時30分～16時30分(時間厳守※車両進入は15時まで） 夜間警備

10月13日 木 展示セッション　第１日　10時00分～16時00分 出展社交流会 夜間警備
開場準備

大型特装エリア出展社･特装出展社・大型車両搬入車　8時30分～16時30分(時間厳守） 夜間警備

出展社搬入(2t以上の車両進入可能）　8時30分～16時30分(時間厳守） 夜間警備



搬入時入場の流れ
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【運転手の方】
車に乗車したまま、
スタッフが入場証スキャン・手指消毒

【同乗者の方】
降車後、徒歩で入場
BまたはCにて入場証をスキャン・
手指消毒

再
入
場
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再検温

再検温

湖側搬入受付

山
側
搬
入
受
付

搬入出口 1

B A

C

搬入口❸または➍にて

【運転手の方】
車に乗車したまま、
スタッフが入場証スキャン・手指消毒

【同乗者の方】
降車後、徒歩で入場
Aにて入場証スキャン、手指消毒

搬入口❶または➋にて

湖
側
搬
入
口

山
側
搬
入
口

― スムーズな入場の為、事前登録を必ず行い、ご来場ください ―

※自社がどこの搬入口を利用するかは８ページで確認してください

搬入出口 2

徒歩出入口
搬入出口 3

搬入出口 4

会場図

- 5 -

必
須



車両での搬入について

【大型車両（２ｔ以上）の会場内進入について】

ご注意

大型車両（２ｔ車以上）の展示会場内進入は１０日・１１日のみです。

１２日は進入できません。

●敷地内への車両進入は、山側の出入口をご利用ください。諏訪湖側及び諏訪赤十字
病院側からの出入りは一切できません。
※次ページ会場周辺図参照

●山側、湖側の自社ブースに近い方からご入場ください。
会場への出入口や場内の混雑具合によっては、搬入をお待ちいただく場合があります。

●展示会場内の作業スペースには限りがございますので、荷物を降ろした車両は速やか
に会場外に移動・駐車し、ディスプレイ作業等を進めていただくようお願いいたします。

●出展社は印刷した入場証をご持参いただき、会場入口にある入場証ホルダーへ四つ
折りにして入れて着用のうえ、ご入場ください。関連する業者（輸送やディスプレイなど）
の方も同様です。
入場時は搬入口の警備員に「自社名と目的の出展コマ名」を告げてからご入場ください。

●１２日（水）の展示会場内への車両進入は15時00分までです。
15時前には速やかに展示会場から車両をご移動ください。

10月10日（月）・11日（火）・12日（水）の搬入（１）
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ゾーン Ａの山側 山側 搬入出口①を使用してください

ゾーン Ａの湖側とＤのすべて 諏訪湖側 搬入出口③を使用してください

ゾーン Ｂとテーマゾーンのすべて 諏訪湖側 搬入出口④を使用してください

ゾーン Ｃのすべて 山側 搬入出口②を使用してください

搬入経路

※１２日（水）の展示会場への車両進入は１５時００分までです

進入不可

山側出入口

敷地内図

会場図

湖側出入口
封鎖

※搬入時、諏訪湖側出口は封鎖です

※日赤側の出入りは厳禁です

出展社駐車場では
ありません

10月10日（月）・11日（火）・12日（水）の搬入（２）
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10月15日（土）の搬出（１）

搬出のみにお越しになる場合も事前登録をお願いします。

■ただし、下記の方は登録なしでも検温、リストバンドにて入場を許可します。
（搬出時のみ）

運送会社、設営会社

必ずABCの場所で検温を受け、リストバンドを装着してください。
リストバンドのない方、入場証着用のない方はお声がけさせていただきます。
入場証をお持ちの方もこちらでスキャンできます。

運転手については待機中に検温、リストバンド配布をします。
出展社からその旨を事前にお伝えください。

搬入出口 1

B A

C

搬入出口 2

徒歩出入口
搬入出口 3

搬入出口 4

会場図
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車両規制
山側ゲート

車両規制
湖側ゲート



展示会場内への車両進入は時間が決まっています（４ページ参照）。
係員の指示に従い、手運びでの搬出から始めてください。

手運びでの搬出について

展示最終日（１５日）の会場内駐車場は、非常に混雑することが予想されます。
下記注意事項は必ずお守りください。
安全のため、敷地内では警備員の指示に従ってください。
場内の混雑状況によっては、搬出をお待ちいただく場合もあります。

車両での搬出について

●車両規制ゲートからの搬出車両進入は、１６時以前は厳禁とさせていただきます。

●会場敷地への車両進入は、すべて山側の出入口のみとなります。

●諏訪湖側の出口は左折のみです。

●諏訪赤十字病院側からの敷地への出入はできません。

●周辺道路、会場出入口付近の車両留置及び駐停車しての作業等は禁止します。

●お客様のお帰りを優先するため、敷地内の関係者・出展社駐車場に駐車している

車両は、１６時００分までは移動しないようご協力ください。

【会場への車両進入について】

○２ｔ車未満１６：００〜 （ただし会場内の安全が確認できるまでは進入できません）

○２ｔ車以上１６：３０〜 敷地内へ進入でき、係員が規制するゲートまでの進入となります。

会場内進入は会場内の安全が確認でき次第、係員が指示します。

○最終日、搬出待ち車両の駐車場を用意します（別紙参照）。搬出時間に合わせてお越し

ください。

※警察からの指導により、公道での待機は厳禁です

※運送業者や施工業者を依頼される出展社は、上記事項を必ずお伝えください

※大型特装エリアの出展社は、会期最終日の混雑を避けるため、１０月１６日
（日）の撤去・搬出作業にご協力願います。

10月15日（土）の搬出（２）
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全ての搬出口では、１５時〜１６時までは「車両規制ゲートによる進入規制」が実施
されるため、搬出口近くに車両を寄り付かせることはできません。

詳しくは次ページ「手運び搬出の駐車エリアの設置について」をご参照ください。

10月15日（土）の搬出（３）

ゾーン Ａの山側 山側 搬入出口①を使用してください

ゾーン Ａの湖側とDのすべて 諏訪湖側 搬入出口③を使用してください

ゾーン Ｂとテーマゾーンのすべて 諏訪湖側 搬入出口④を使用してください

ゾーン Ｃのすべて 山側 搬入出口②を使用してください

搬出経路

会場図

敷地内図
車両規制
山側ゲート

山側出入口諏訪湖側
出口専用
左折のみ

※諏訪湖側は出口専用です ※日赤側の出入りは厳禁です

車両規制
湖側ゲート
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車両規制
山側ゲート

山側出入口諏訪湖側
出口専用
左折のみ

※諏訪湖側は出口専用です

※日赤側の出入りは厳禁です

車両規制
湖側ゲート

10月15日（土）の搬出（４）

会期終了後１５時〜１６時までは、全ての出展社は「手運びによる搬出」となります。
１６時までは車両規制ゲート内へは進入できません。
「手運び搬出駐車エリア」を搬出口に近い駐車場に設けます。
駐車可能時間は、以下の通り時間厳守で運用されますので、ご注意ください。

手運び搬出駐車エリアの設置について

手
運
び
搬
出

駐
車
エ
リ
ア

敷地内図

手運び搬出駐車エリアの利用について

●手運び搬出駐車エリアへの駐車は、

湖側駐車エリア、山側駐車エリアともに、会期最終日の朝８時から利用可能となり

ます。それ以前からの駐車はできませんのでご注意ください。

●手運び搬出エリアへの駐車は、各出展社につき１台、車両サイズは２ｔ車未満となり

ます。

●各出展社ごとに対象となる搬出口近くの手運び搬出駐車エリアをご利用ください。

手
運
び
搬
出

駐
車
エ
リ
ア
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出展に際しての諸注意事項【搬入出と車両】

展示会場内に進入する車両は管理させていただきます。
車両は展示会場内入口で必ず停止していただき、係員の指示に従ってください。
展示会場内に進入した車両は、作業終了後速やかに展示会場外へ退出してください。
場内で車両を停車する場合は、通路が確保されるようご配慮ください。
展示品を会場に直送する場合、主催者では荷物の管理をいたしません。
送付先は本書最終ページをご覧ください。

■搬入と車両認証について

会場駐車場は、来場者に使用していただけるよう、ご協力をお願いいたします。

出展社駐車場は【文化センター側駐車場】をご用意しております。文化センター側駐車場は出展社
駐車許可証が必要です。駐車許可証の複製は厳禁です。許可証には「通し番号」を付記し、事務局
で管理しております。駐車場の位置は「出展社駐車許可証の裏面」をご覧ください。

展示セッション開催日は、「出展社専用駐車場【文化センター側駐車場】と【ヨットハーバー駐車場】」
以外は利用できません。その他の敷地内駐車場は「お客様駐車場」、「大型バス専用駐車場」です。
ヨットハーバー駐車場から会場までは、徒歩でご移動ください。シャトルバスの運行はありません。
隣接の「諏訪市文化センター駐車場」は利用できません。

■出展社駐車について

【出展社駐車許可証について】
企業１社につき１枚ずつ「出展社駐車許可証」を発行します。
「出展社駐車許可証」をお持ちの車両のみ駐車が可能です。係員からよく見えるよう掲示ください。

会期中の搬入出は原則禁止です。展示会場内への車両進入も一切できません。手運びまたは台車
での搬入出をお願いします。なお、会期中の出入口付近での駐車はできません。

搬入出作業の際は、安全に十分留意してください。万一事故が生じても主催者はその責任を負いま
せん。また、主催者側の装飾・展示物及び備品を破損した場合はその損害を補償していただきます。

搬入・搬出・設営・撤去等で生じた残材、廃棄物、空容器等はすべて出展社若しくは施工業者等でお
持ち帰りください。廃材等が放置された場合は、別途処理費として事務局よりご請求いたします。

危険物の持ち込みは禁止です。また、梱包材やダンボール等などを放置しないようお願いいたします。

■搬入出の注意事項

【湖側・山側手運び駐車エリア】 朝 ８：００〜駐車可能
【車両規制ゲート内】 １５：００〜１６：００までは不可
【２ｔ未満の車両】 １６：００〜 （ただし会場内の安全が確認できるまでは進入できません）
【２ｔ以上の車両】 １６：３０〜規制ゲートまでの進入（安全確認でき次第、会場内進入可能）
【車両の待機場所】 諏訪市役所駐車場 【別紙参照】
以上を必ずお守りください。

運送業者・施工業者等を依頼される場合、上記事項を必ずお伝えいただき、

厳守していただくようお願いいたします。

■搬出時の車両進入について
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出展に際しての諸注意事項【設備・施工】

電源は、あらかじめ申請いただいた容量を事務局でご用意しておりますが、ブース上部に設置され
た蛍光灯用のコンセントは「申請いただいた電源用コンセントではありません」。周辺ブースを含めた
「蛍光灯専用の電源」です。そこから分岐して使用しますと、自社ブースを含め周辺ブースの蛍光灯
が消灯してしまいますので、使用は厳禁です。

■電源を利用する出展社様へ

システムパネルは、施工に伴う廃棄物を極力少なくするため採用しております。これらはリース品で
すので、出展社による損傷が認められた場合は弁償していただきますので、ご注意ください。

パネルに直接鋲や釘類を打つことはできません。また、パネル及びポールへの加工はできません。

パネルに展示品・装飾物を立て掛けると転倒の恐れがありますので、壁面施工・装飾物等は自立構
造にしていただくようお願いいたします。

展示製品・装飾物をパネルに直付けすることはできません。ただし、ポスター類やパネル類はフック
による取付ができます。

装飾用シートや両面テープを貼ることはできますが、撤去時に出展社の責任において必ず原状回復
をお願いいたします。

■システムパネルに関する注意事項

場内通路確保のため、展示スペース以上の占有は禁止します。スペース以上の占有を確認した場合、

やむを得ず事務局で撤去する場合があります。

■展示スペースの厳守とブース周辺の設備保守について

展示装飾規定 エリア

○正 ×禁止
展示スペース 展示スペース

イス
イス

カタログ
スタンド カタログ

スタンド

テーブルテーブル

通路側

※大型機械など展示スペースよりはみ出しての展示は、事前の承認と別途追加料金により
「規格外展示証」を発行し、会期中ブースに掲出することで展示が可能となります。

※のぼり旗を設置する場合、旗が通路にはみ出ないようにブース内に収めてください。

※角コマのパネル外側は展示スペースではありませんので、ポスター等を貼ることも禁止です。

のぼり旗
のぼり旗

出火の原因となる場合がありますので、電源等ケーブル類の上などに出展物や荷物を置かないよう
お願いいたします。それらが確認された場合は展示品等の移動をお願いする場合があります。
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防火防災対策

出展者の皆様には下記の点に留意し、防火防災にご協力ください。また、運営本部で
は災害対策本部・自衛消防隊を組織し、消防計画の作成、消防訓練など対策を講じて
いるものの、有事の際には機能不全となる場合もありますので、出展者の皆様にも次
の点についてご協力をお願いします。

１）基本的遵守事項

①発火の恐れのある危険物は持ち込まないでください。
②展示ブースにおける電気配線などは、関係法令に基づいて施工してください。
③展示ブースにおけるカーテン、合板等は防炎物品を使用してください。
④業者へ設営を委託する場合は出展者の責任において出火等防止対策のための指示をしてください。

２）日常の火災予防活動

①出展者各自それぞれ、日常の火災予防に留意してください。
②展示機械など始動前・稼働時・終了時の各場面について作動チェックをし火災予防に留意してくだ
さい。
③会場内において異音・異臭など異常があるときは、最寄りのスタッフに報告してください。
＊明らかに火災発生が認められる場合は大きな声で「火事だ！」と周囲にお知らせください。

３）放火防止対策

①梱包等に使用されたダンボール等はみだりに放置しないでください。
②ゴミ類は各自お持ち帰りください。
③挙動不審者を見つけたときは、速やかに最寄りのスタッフに報告してください。

４）喫煙対策

①会場内及び駐車場や屋外通路は禁煙とし、指定した場所でのみ喫煙してください（シガレット、加熱
式たばこ含む）。定期的に係員がメンテナンスを行いますが、喫煙される皆様は、防火対策にご協力
をお願いします。また、できるだけ密を避けるようご協力ください。

５）火災など発生時の避難について

①非常口は会場内各所にありますので、レイアウト図や現地を確認の上、お近くの非常口の位置を数
か所事前にご確認ください。
②地震や火災など発生の際は、最寄りの非常口より屋外へ避難してください。
③避難の際には、自身の安全確保を優先しつつ、会場スタッフと連携し、お近くの来場者を非常口に
誘導してください。
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出展社交流会・会場撮影

「メッセ会期中は、自社ブースでの対応に追われ、出展社間でのブース訪問・商
談・交流などが出来にくい」等の要望があるため、本年は「会期初日の展示時間
終了後」に出展社交流会を試験的に実施することといたします。

実施内容

●日時：令和４年１０月１３日(木) １６：００～１８：００ 【初日】

●場所：諏訪圏工業メッセ 展示セッション会場

●対象：出展社（団体）で希望する方 ※特に出欠確認はいたしません

●趣旨：会場内のブースを相互訪問し、企業・情報技術等の交換を行い、親しく交流することにより、

今後のニーズ・シーズのマッチング、新規事業創出、内需拡大等に資するため。

■出展社交流会

■会場撮影

諏訪圏工業メッセの様子を撮影した画像等を、次回以降のイベントPR等に使用
するため、搬入期間を含む会期中に関係スタッフが会場内を撮影することがあり
ます。
肖像権・著作権に配慮した撮影、画像使用を行いますので、ご承知おきください。
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SDGｓの取り組み掲示

各出展社・団体におかれましても、SDGsへの取り組みは見受けられますが、
SDGsの理念・課題を意識したものづくりは、今後ますます求められていくものと考え
られます。
諏訪圏工業メッセも主催者として、SDGsへの取り組みを推進し、来場者へ配布する
ポリ袋の紙袋への変更、発生するゴミの減量化などの具体的なアクションを起こし
てきました。
本年は出展企業・団体の皆様に、SDGsへの取り組みを示す「項目チェックシート」を
配布します。商談の一助となるよう、ブース内任意の場所への掲示をお願いします。

SDGs項目チェックシート（A３）

貴社において該当する項目下部の□に、〇 ☑などの印をつけて、ブース内の任意の場所へ
掲示してください。
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今回、来場者、出展社向けの飲食販売、スペースはメイン会場にはありません。
お弁当につきましては事前注文のみ受け付けます。
当日販売は一切ございません。

出展社の皆様につきましては、飲食はブース内にて水分補給のみ、お弁当等の飲食については
諏訪市文化センターをご利用ください。

喫煙は指定場所 【屋外テント】 です。必ず指定場所でお願いいたします。
テント内で会話はせず、喫煙後は速やかに自社ブースへお戻りください。

■休憩・食事・喫煙について

会場出入口など、共通スペースでの配布物は主催者が認めたものに限らせていただいております。

出展スペース内での会社案内や商品パンフレットの配布はコロナ対策の為、置いてあるものを取って
いただくようにしてください。

また、お客様接待の飲食サービスは禁止です。

■配布物・接遇サービスについて

■会期中の出展社入退場口について

出展に際しての諸注意事項【会期中（１）】

■シャトルバスついて

本年度、ヨットハーバーとメイン会場を結ぶシャトルバスの運行はございません。
また、上諏訪駅からメイン会場までの臨時バスの運行もございませんのでご案内の際はお気を付け
ください。

すべての入退場者をチェックしているため、搬入出時を除き、入退場は「山側指定場所」のみに徹底
させていただきます。ご協力をお願いいたします。
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会場内に宅配の受付を設けます。（ヤマト運輸）
「着払い発送伝票」のみの取り扱いです。
宅配ブースに着払い伝票をご用意しておきますのでご利用ください。

荷物預かりは下記の時間となります。
１０月１５日（土） １４：００～１６：００

■宅配ついて



出展に際しての諸注意事項【会期中（２）】

小間内での映像や音響の使用、またこれらを使用し操作実演する場合は、周囲に配慮した音量等
での実施をお願いいたします。

■展示演出について

他の出展社に迷惑がかかるような動作音が発生する場合、事務局にて規制させていただきます。
大きな機械動作音が発生する場合は、あらかじめ事務局にご連絡ください。

■機械動作音について

諏訪圏工業メッセは商談が目的の展示会です。

ブース内における“展示即売会”的な物販目的での出展はお断りします。

但し、「自社ブランド（自社の技術を活用し開発・製造された）品目」に限り、事前の届出をして
いただき、実行委員会出展部会にて承認を得た場合は販売を認可いたします。

■物品販売について

2015年より、ワイヤレスマイクの持ち込みと使用を禁止とさせていただきました。
理由は、2014年の工業メッセにおいて、ワイヤレスマイクの混信により、会場に隣接する諏訪赤十字
病院の業務に支障を来したためです。皆様のご協力をお願いいたします。

会期中、運営本部内に救護所を設けます。
救護が必要になった場合は、本部にご連絡ください。

■救護について
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出展に際しての諸注意事項【他】

場内の仮設電源準備の関係で、現在申請されている電気容量以上の当日工事は一切できません。

機器立ち上げ時にかかる発電機への負荷を確認するため、小間内でコピー機、大型インクジェットプ
リンター等を設置・使用される出展社も、あらかじめご連絡ください。

出展物の高さ制限は、「標準小間エリアは高さ２７００ｍｍまで」「大型特装エリアは高さ３６００ｍｍま
で」と明確に規定させていただきましたが、諸事情により、より高所にサイン等を設置検討されている
出展社は、個々にご相談させていただきますので、事務局にご相談ください。

■出展コマで特殊装飾を予定されている出展社様へ

自社で出たゴミは必ずお持ち帰りください。

展示会場内は禁煙だけでなく、裸火も厳禁です。

出品物の保護については、出展者自身で行ってください。盗難・紛失・損傷等の事故や、あらゆる原
因から生じる損失又は損害については、主催者はその責を負いません。

主催者側では、１０月１０日（月）〜１０月１５日（土）の期間、早朝・夜間警備員を配備いたします。

挙動不審者などを見つけたときには、速やかに本部へご連絡ください。

緊急時には係員の指示に従い、速やかに行動してください。

付近の路上駐車は、緊急時の車両通行等の妨げとなりますのでご遠慮ください。

■その他

安全を確保するため、警備員や係員の指示に従ってください。

「出展社が依頼した運送会社や施工会社が指示を無視するような行為があった

場合は、『依頼した出展社の違反』とみなし、厳正な対処をさせていただきます」

のでご承知ください。ご協力をお願いいたします。

■搬入出･設営撤収作業で出展社さまに特に遵守いただきたい事項
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〒３９２−００２７

諏訪市湖岸通り５−１１ 諏訪湖イベントホール＜旧東洋バルヴ諏訪工場跡地＞

諏訪圏工業メッセ２０２２会場内 【ブース番号】 【企業名】

【ＴＥＬなどの連絡先は、出展社ご自身の連絡先をご記入ください】

運送業者を利用して展示品を会場に輸送する場合は、主催者では荷物の受領・管理

をいたしませんので、出展社自ら直接小間にて荷物の受け取り等をお願いいたします。

メッセ会場への荷物発送について

■発送先

20

【カーナビを利用して】来場される方へ

メッセ会場へ【カーナビを利用して来場】される場合は、以下の住所をご入力ください。

〒３９２−００２７

長野県諏訪市湖岸通り５−１２−１８ 諏訪市文化センター

※工業メッセ会場への郵送先住所ではありません。ご注意ください。

諏訪圏工業メッセ実行委員会事務局

（ＮＰＯ諏訪圏ものづくり推進機構内）

〒３９２−００２３ 長野県諏訪市小和田南１４−７

ＴＥＬ：０２６６−５４−２５８８ ＦＡＸ：０２６６−５４−５１３３

担当：荒井・田中 Ｅ−ｍａｉｌ：info@suwamesse.jp
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車両規制
山側ゲート

山側出入口諏訪湖側
出口専用
左折のみ

※諏訪湖側は出口専用です ※日赤側の出入りは厳禁です

車両規制
湖側ゲート

搬出時に運搬を担当される方（委託運送業者等）にお渡し、周知の徹底をお願いします。
運送業者・施工業者等を依頼される場合、本紙をお渡しいただき、注意事項をお伝えの上、
搬出時のルール厳守をお願いします。（委託業者などのルール違反についても出展者ペナルティ
の対象となります）

搬出作業ご担当者（運送受託者等）の皆様へ

＜搬出時のルール＞

最終日の搬出時は、会場周辺が大変混雑します。ご協力をお願いします。

② 諏訪湖ヨットハーバー臨時駐車場は駐車できません。
③ 路上での待機は不可。
④ 誘導員の指示に従って、進入してください。
⑤ 搬出車両の駐車・進入については、以下のとおり時間厳守。

【湖側・山側 手運び駐車エリア】 朝8:00～駐車可能

【車両規制ゲート内】 15:00～16:00まで駐車不可

【2ｔ未満の車両】 16:00から進入可 但し、会場内の安全
確認ができるまでは
進入できません。【２ｔ以上の車両】 16:30から

規制ゲートまでの進入可

搬出車両の会場内への進入について下記のルールを必ず順守してください。

工業メッセ会場内のご案内

手
運
び
搬
出

駐
車
エ
リ
ア

手
運
び
搬
出

駐
車
エ
リ
ア

出展者の皆様へ

① 時間調整・待機所は、諏訪市役所駐車場をご利用ください。
（同待機所に誘導員の配置はありませんので、安全にご配慮ください。）



待機場所のご案内

諏訪市役所
諏訪市高島１丁目２２３０

駐車禁止
ヨットハーバー

諏訪圏工業
メッセ会場

進入禁止

GoogleMAP

諏訪圏工業メッセ実行委員会 TEL0266-54-2588
会期中（10/13～15）TEL0266-78-7910



 主催者からの特別なお知らせ  

※貴社（団体）内での周知徹底をお願いします。 

 

諏訪圏工業メッセ出展社 各位 

 

諏訪圏工業メッセ実行委員会 

 

「諏訪赤十字病院」の施設利用禁止について 
 

 メッセ開催期間中に隣接の諏訪赤十字病院の施設を 

無断で使用するメッセ関係者が散見されます。 

 この行為は、「地域医療」に障害が出ますので、以下 

の使用は絶対にお止めください。 

 

＜無断使用の例＞； 

１．駐車場の使用 

２．レストラン、売店、トイレ等の使用 

 

 諏訪圏工業メッセ実行委員会では、同病院からの苦情

を受けて、メッセ期間中に係員が定期巡視をします。 

 万が一、この行為を確認した場合は、今後のメッセ  

ご出展お断り等、ペナルティがありますのでご承知置き

ください。 
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